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MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL

ESTADO DE, MINAS GERAIS \

TERMO DE REFERENCIA

1. DA INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

Definir o objeto a ser contratado;

Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, prazos, forma de execucio, forma de
pagamento, obrigagdes e deveres das partes;

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES:

2.1. DO OBJETO:

2.1.1. Constitni objeto do presente Termo de Referéncia contrata¢do de pessoa juridica
especializada na prestacio de servicos de confecedo e impressdo de guias de IPTU ano base 2024,
formato A4 (21x29,7cm), 1x1 preto, no papel Offset 75G, com dobra/cola/autoenvelopamento,
com inser¢éio de cédigo de barras modelo Febraban e dados variaveis.

2.2. DA ESPECIFICACAO:

2.2.1. A empresa contratada devera prestar o servigo de confecgdio e impressio de guias de IPTU
ano base 2024, formato A4 (21x29,7cm), Ix1 preto, no papel Offset 75G, com
dobra/cola/autoenvelopamento, com insergdo de codigo de barras modelo Febraban e dados
variaveis.

222, - A empresa contratada deverd executar o objeto da presente contratagdo com o prazo de
entrega de 135 dias tteis ap6s aprovagio e homologacio nos bancos pela contratante.

2{2.2.1. A empresa contratada devers possuir equipamentos de confecgfio e impressdo condizentes
com a qualidade necessaria do objeto.

2.2.2.3 O material devera ser entregue pela grafica no enderego rua Pereira Guimaries, n° 8,
Centro, Mateus Leme, MG.

2.2.2.4. A confecgiio do presente objeto contratado se dara na sede da contratada, através de
layout enviado pela contratante.

2.3. DO QUANTITATIVO:

ITEM DESCRICAQ QUANT. | VALOR VALOR
UNIT. GLOBAL

Guias de IPTU ano base 2024,
formato A4 (21 x 29,7 cm), 1x1 preto,
1 Offset 75g, co
1 1o pape 5t g com 37.500 | R$0,66 | R$24.750,00
dobra/cola/autoenvelopamento, com
insergéio de c6digos de barras modelo

Febraban e dados variaveis.
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3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAQ DA CONTRATACAO:

3.1. A Prefeitura Municipal de Mateus leme/MG, entende a importincia de se contratar um
servigo de confecgdio de guias de IPTU, visto a alta demanda do municipio ¢ necessidade de mio
de obra especializada.

3.2. Pretende-se com a presente contratagdo alcangar a necessidade da Administragdo no que diz
respeito a cobranca de impostos aos contribuintes gerando arrecadagdo/ingresso de recursos
financeiros aos cofres do municipio.

3.3. Diante disso, 0 Municipio de Mateus Leme busca através da contratagdo do servigo proposto,
a economia de tempo dos servidores, organizar a prestagio de servico dos setores, otimizar a
execugdo das tarefas e com isso, desenvolver um trabalho eficiente na Administragio Piblica
ampliar a capacidade organizacional.

3.4. A aquisigio, com base na especificagfio técnica disposta no presente Termo de Referéncia,
s¢ monstra técnica e economicamente vantajosa, sendo a tinica disponibilizada pelo mercado que
abrange a necessidade tal como apontada, conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar que
subsidia a confecgdio do presente.

3.5. Ressalta-se que os valores estimados da presente contratagdo direta estdo compativeis com
0s valores praticados pelo mercado, conforme exige o art. 23 da Lei 14.133/21.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada devera possuir os requisitos de habilitagiio disposto na Lei
14.133/2021, quais sejam:

4.2. Para a habilitagdo do fornecedor serfio exigidas, exclusivamente, as condi¢des de habilitagio
exigidos, nos termos do art. 62 c¢/c art. 72, ambos da Lei n°® 14.133 de 2021.

4.3. Nos termos do art, 68 da Lei 14.133/21, as habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdio afe-
ridas mediante a verificagiio dos seguintes requisitos:

4.3.1 A inscrigdio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juri-
dica (CNPJ);

4.3.2 A inscri¢dio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

4.3.3 A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.3.4 A regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei, através de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

4.3.5 A regularidade perante a Justica do Trabalho;

4.4 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art, 7° da Constituigiio Federal.

4.5 Situagdo do lcitante no Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo & Administragéo
Pliblica do Estado de Minas Gerais {Cadin-MG)

4.6 SituagZo do licitante no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragéio Piblica do Poder Executivo Estadual (CAFIMP)

4.7 A documentagdo exigida no presente podera ser apresentada em original, por copia ou por
qualquer outro meio expressamente admitido por esta Administra¢go.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

S.1. A empresa contratada devera executar o objeto da presente contratagio com o prazo de
entrega de 15 dias Uteis apos aprovagdo e homologagio nos bancos pela contratante.

S.4. A execugiio do presente objeto contratado se dara na sede da contratada.
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5.5. Nos moldes do Art. 140 — Lei 14.133/2022, os servicos deverdo ser liquidados através de
relatérios circunstanciados.

5.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto niio exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugfio do objeto.

5.8. O CONTRATO a ser firmado entre a Administragio e a empresa contratada, incluird as
condigdes estabelecidas no instrumento convocatério e seus anexos, necessdrias a fiel execugio
do objeto e também do Termo de Referéncia.

5.9. O CONTRATO firmado com a Administragio ndo poder4 ser objeto de cessdo ou trans-
feréncia, ficando o mesmo passivel de penalidade e sangio, inclusive resciso.

5.10.  Correré por conta da Empresa contratada qualquer indenizagfo por danos causados a Ad-
ministragdo ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto licitado.

5.12. A Administragdo se reserva o direito de ndo receber a PRESTACAO DE SERVICO em
desacordo com o previsto no instrumento convocatério e Termo de Referéncia, podendo cancelar
0 CONTRATO e aplicar o disposto no artigo 137, da Lei Federal 14.133/21.

5.13.  Verificando-se caso de forga maior ou caso fortuito, nos do art. supracitado, a Empresa
contratada se obriga a comunicar, por escrito, a Administragdio, a ocorréncia do evento, suspen-
dendo-se suas obrigagdes, enquanto perdurar tal situaggo.

5.14. A empresa contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagio e quali-
ficagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura Municipal, imediatamente, qual-
quer alteragcdio que possa comprometer a manutengio do CONTRATO.

6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O critério de selegiio adotado do fornecedor dos servigos sera comprovado através de
apresentagdo de menor prego.

6.2. Para além do critério alhures, serd observado a adstrigdo os requisitos dispostos no presente,
bem como a aptiddo para o fornecimento do objeto em caracteristicas, quantidades e prazos com-
pativeis com esta contratagfio.

1. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISICAO

T.1. Estima-se como gasto com a presente o importe de R$ 24.750,00 (vinte e quatro mil
setecentos e cinquenta reais).

7.2. Anexo ao presente segue as diretrizes e documentos e pardmetros utilizados que deram
suporte 4 obtengio da estimativa alhures.

7.3. O valor da proposta deve abranger o deslocamento, impostos, entre outros custos.

8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢dio correrdo 4 conta de recursos especificos
consignados neste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

03.01.01.04,129.0004.2022.33903900
Ficha 159

8.2. O atendimento ao plano anual de contratagdes foi atingido perante a Unidade 05 — Secretaria
de Plangjamento e Fazenda — 03 QOutros Servigos Terceiros - PJ.

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento ser4 realizado no prazo méximo de até 30 dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal moldes da Lei 14.133/2022.
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9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a Administragfo
contratante atestar a execugo/recebimento do objeto do contrato através do Termo Definitivo de
Recebimento.

9.3. Para a execugdio do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar na nota fiscal
correspondente, sem rasura, o nome da Prefeitura Municipal de Mateus Leme, CNPJ n°
18.715.433/0001-99, o numero de sua conta bancaria, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia
em que devera ser creditado o valor devido pela remuneraciio apurada, bem como o niimero da
Ordem de Servigo/Autorizagiio de Fornecimento.

9.3 O pagamento serd realizado mediante transferéncia eletronica de valores em conta bancéria a
ser indicada pelos licitantes vencedores.

9.4. Se o objeto néo for entregue conforme condigbes propostas, o pagamento ficara suspenso até
seu recebimento definitivo.

9.5. Nenhum pagamento serd efetuado 2 empresa contratada, enquanto pendente de liquidagéo,
qualquer obrigagio financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de pregos.

9.6.S¢ a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com
irregularidades, o prazo para pagamento ficara suspenso, até que a Contratada providencie as
medidas necessdrias a4 sua regulamentagio formal, ndo implicando qualquer dnus para a
Administragéo,

9.7. O acompanhamento para fins de liquidagfio contratual se dar4 através do fiscal Enio Teixeira
De Menezes. Por sua vez, o contrato sera acompanhado pelo gestor Sirlei Vinicius Resende.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente termo;

10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

10.3. Comunicar & contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da contratada, através de
comissio/servidor especialmente designado, se for o caso;

10.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no presente termo.

10.6. Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugiio do CONTRATO, nos
termos do artigo 117, da Lei Federal n.® 14.133/21.

10.7. Prestar as informag®es e os esclarecimentos atinentes a PRESTACAOQ DE SERVICO que
venham a ser solicitados pelos colaboradores (empregados) da Contratada.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada obriga-se a: B

11.1.1 Executar o contrato no melhor padrio de qualidade e executar a PRESTACAO DE
SERVICOS através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou
faltas que a mesma venha cometer no desempenho de suas funcdes.

11.1.2 Prestar os esclarecimentos solicitados. .

11.1.3 Permitir e facilitar 4 Fiscalizagio da Administragio, inspe¢io da PRESTACAO DE
SERVICOS a serem entregues, prestando todas as informag&es solicitadas pela Administragéo.
11.1.4 Informar a Fiscalizagdo da Administracio a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a PRESTACAO DE SERVICOS no prazo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RUA PEREIRA GUIMARAES, 08, CENTRO, MATEUS LEME -~ CEP 35.670-000
(31} 3537.5801 - humberto@mateusleme.mg.gov.br



MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
————— ESTADO DE MINAS GERAIS —————

requisitado pela Administragio e estabelecido pelo contrato, sugerindo as medidas para corrigir
a situagio,

IL.1.5 Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, tributarios, previdenciarios e
trabalhistas, resultantes do cumprimento deste instrumento.

I1.1.6 Realizar a PRESTACAO DE SERVICO no endereco indicado, conforme os prazos
estabelecidos, visando assegurar o seu pleno uso, sob pena de aplica¢iio das sangGes previstas
neste instrumento.

I1.1.7 Executar a PRESTACAO DE SERVICO conforme solicitagio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO responsavel por gerir 0 CONTRATO, em
sua totalidade, condi¢des normais, na melhor técnica, obedecendo rigorosamente as normas de
seguranca pertinentes.

11.1.8 Atender prontamente as reclamagdes da Administragdo, bem como reparar, corrigir,
remover ou substituir, 4s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do CONTRATO em que
se verifiquem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da PRESTAGCAO DE SERVICO

11.1.9 Designar um representante para acompanhar a execugdo do CONTRATO caso necessario.
[1.1.10 Responsabilizar-se pela qualidade dos SERVICOS entregues, substituindo,
imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer categoria de vicio ou imperfei¢fio, ou niio se
adequarem as especificag3es, parte integrante deste Termo, sob pena de aplicagiio das sangdes
cabiveis, inclusive rescisiio do CONTRATO.

11.1.11 Providenciar, imediatamente, a corregiio das deficiéncias apontadas pela Prefeitura
Municipal, com respeito a execugdo deste CONTRATO.

11.1.12 A empresa contratada obriga-se no direito de manter em toda a vigéncia do CONTRATO
firmado entre as partes as condigdes de habilitaciio em dia.

11.1.13 O contratado deverd ter conhecimento pleno e satisfatério sobre o sistema informatizado
de gestiio publica utilizado pela Prefeitura Municipal de Mateus Leme/MG.

12. DO MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

12.1. Cabera ao servidor em comento, fiscalizar a execucgdo do objeto licitado, observando os
prazos, condigSes e eventuais violagdes 4 execugiio do mesmo.

11.2.A fiscalizagdo de que trata o item anterior ndo exclui ou reduz a responsabilidade da
Contratada quanto aos danos causados diretamente a Administragfio ou a terceiros, decorrentes
de culpa ou dolo na execugéio do objeto licitado ou, ainda, resultante de imperfeigdes técnicas,
vicio redibitério ou emprego de material inadequado ou em qualidade inferior.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des do CONTRATO, a Administragio
poderd aplicar & empresa contratada as sangSes previstas no artigo 155 da Lei Federal 14.133/21,
sem prejuizo da responsabilizagfio civil e penal cabiveis, garantida a ampla defesa:

I-I- adverténcia;

I1 - Multa;

III - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2 Na aplicagio das sangdes serdio considerados:

I- A natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

II - As peculiaridades do caso concreto;

III - As circunstincias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica;

V. A implantagiio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.
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12.3. A sangdio prevista no inciso I serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
quando a licitante der causa a inexecugfio parcial do objeto, quando nio se justificar a imposigdo
de penalidade mais grave.
12.4. A sangdo prevista no inciso 11, calculada na forma do contrato, niio podendo ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.
12.5 A sangdo prevista no inciso III ser4 aplicada ao responsével pelas infracSes administrativas
previstas nos incisos II, 11, TV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21. quando nio se
Justificar a imposig&o de penalidade mais grave, e impedira o responsével de licitar ou contratar
no ambito da Administragio Plblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sango, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
12.6. A sangdo prevista no inciso IV serd aplicada ao responsavel pelas infragBes administrativas
revistas nos incisos VIII, IX, X, XI e X1l do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como pelas
rnfragﬁes administrativas previstas nos incisos IL IIL, IV, V, VI ¢ VII do caput do referido artigo
fue justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, ¢ impedira o responsavel de licitar ou
tontratar no 4mbito da Administragiio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

% NORMAS DE REGENCIA

3.1. A presente dispensa eletrnica de licitagdo é regida pela Lei 14.133/21.

13.2. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a legislagéio de
fregéncia.

4. DO FORO
4.1.As partes elegem o foro da comarca de Mateus Leme - MG para dirimir quaisquer conflitos
¢xistentes dentre esta contratagdo.

Mateus Leme — MG, 05 de agosto de 2024

Sirlei Vinicius Resende

Secretirio de Planejamento e Fazenda
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